NE_INS_API_2022 Pagina 1 de 10

minGmina.com Versibn3.0

12/03/2021
Version Fecha Actualizado por | Descripcion de la modificacion
1.0 27/01/2023 | Luis Alberto Creacién del documento
Quintero
1.1 09/02/2023 | Luis Alberto Actualizacién
Quintero
03/11/2023 | Ana Maria Actualizacion
Sanchez

VERIFIQUE QUE ESTA ES LA VERSION CORRECTA ANTES DE UTILIZAR EL DOCUMENTO
Este documentoy su informacién son Confidenciales y de uso exclusivo de minomina



NE_INS_API_2022 Pagina 2 de 10

f Q i .z
'mindmina.com Versién3.0

Especialistas en Nomina Electronica DOCUMENTO PROCESO DE VINCULACION Fecha de Creaci6n
12/03/2021
1. ;Cémo comprar estudios en el proceso de seleccion y Vinculacion .........ccoovvveieeneeiie e 3
2. ACOMO FEANIZAI €I PAZOT woiiiiiiiii e 7

VERIFIQUE QUE ESTA ES LA VERSION CORRECTA ANTES DE UTILIZAR EL DOCUMENTO
Este documentoy su informacién son Confidenciales y de uso exclusivo de minomina



0 NE_INS_API_2022 Pagina 3 de 10

' Y ' .z

'minomina.com il
12/03/2021

1. ¢ Como comprar estudios en el proceso de seleccion y vinculacion?

Conoce la forma de realizar la compra de estudios de seguridad preempleo, exdmenes médicos y
pruebas psicotécnicas complementarios a los procesos de seleccion y vinculacién, en minomina.com.

1. Ingresaa www.minomina.com con tu usuarioy contrasefa:

POWERED BY

min’<°5mina.com I miplanilla.com PLANES

Especialistas en Nomina Electronica

Nomina electronica
para cumplimiento

DIAN

La némina electronica le permite descontar los costos y
deducciones relacionados con némina en la declaracién
de renta, Se debe enviar mensualmente a la DIAN

VERPLANES

POWERED BY

minf"fmina.com | miplanilla.com PLANES

Especialistas en Némina Electronica

Nominaelectronica
para cumplimiento
DIAN

La némina electrénica le permite descontar los costos y
deducciones relacionados con némina en la declaracién
de renta. Se debe enviar mensualmente a la DIAN

VERPLANES

(ENTHI» INGRESO REGISTRATE

CALENDARIO DE IMPLEMENTACION

Tamaiio/ Tipo Habllitacién Transmision

Entre1y10 trabajadores / 18deagosto de  13demayo de
pensionados 2021 2022

Ver mas

No6mina electrénica: ;Para
quiénesaplicariay como
funcionaria?.

CENTRO DEAYUDA INGRESO REGISTRATE

Ingresa con el mismo usuario y contrasefia que utilizas en

miplanilla.com
Usuario
NI33782507
Clave
Entre
pens! cresvenece

Ver

Noémina electronica: ;Para
quiénesaplicariay como

funcionaria?.
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2. Selecciona la opcion Estudios pre- empleo, solicitar estudio.

I0) Activar Némina
Electrénica = o 3 = :
Conoce el paso a paso para activar tu nomina electronica y habilitarte en la DIAN, haciendo
Bs Empleador - A clic aqui. Alli tambien podras generar y firmar tu contrato, jSolo sigue los pasos!
. Noémina
B electronica

:‘_ Estudios Pre-
empleo
No tienes una suscripcion activa con nosotros,

Solicitar estudio
A puedes adquirir un plan haciendo clic aqui.

Consultar estudio

Ahoraadquiere los estudios

deseguridadyriesgosen

los procesos deseleccionde J
personal con minomina. : - |

Selecciona el informe que se adecue a tus necesidades. Si no requieres de un informe da clic en Continuar sin informe”:

3.

® 0 O,

mindmina.com meetacon

Activar Némina 2, Estudios Pre-empleo

Electrénica

Empleador  ~
zﬂ‘,’}:‘,ca iToma las mejores decisiones en |a contratacién de personal!

Estudios Pre- c s s - — o
empleo vinculacién de tus trabajaderes.

2 los mej

P o P c

Solicitar estudio

Consultar estudio Informes

infarr

Consulta de antecedentes y listas restrictivas.

‘Consuta de antecedentes  istas restrictivas. Consuita de antecedentesylistasrestrictivas.
Verificacién scadémicay laberal. Verificaci6n scadémicay aboral
Visita domiciizris presencial Bogotd.

Descuento $23,800
$183.300

PrecioFinal $0

&, Lineas de atencion

(CENET Proveedor tecnolégico % Contacto
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4. Selecciona los estudios adicionales de ser necesario y da clic en Continuar”:

i i ok a BiemvenidolA) ™
mindmina.com (moetacen = B © O
O Hectrénica & A
B Empleador  ~ enzl Luego, haz clic en "Continuar” y completa I informacién bésica del candidato.
. Eapr s Resumen servicios seleccionados
. Nomina
e studios adicionales : i
2, Eudosre | Do"gnﬂaﬁogqﬁ $191.400 2 Cambiar
Total
Ejecuci6r prusl i & fesi - Bogoté, paraidenti ¥
Eecucion ~
Descripcidn completa  Ejemlo de exta prucba

[ Jexémenes Medicos Bogots $95.200

[ Prueba Psicotécnica Kompe $95.200
D . y
PRGN | I

D Examen Ocupacional $35.000

Examen Médico de Ingreso

Descripeién complets  Ejemplo de este eximen

jivenel VA _/
© Regresar | Contiouar © n

5. Diligencia la informacién del candidato, teniendo en cuenta adjuntar el documento de
identificacion y la hoja de vida (ambos documentos en formato Pdf):

2, Estudios Pre-empleo

Datos del candidato ) :
Resumen servicios seleccionados

Tipo de Documents Mimero de Documento Informe Bisico « Eximenes Médicos Bogotd
CC-Cédula de Ciudadania w R
Primer Nombre Segundo Nombre L
£95.200
Primer Apellido Segunde Apellido
Cargo al que aspira Ciudad y Departamento

Daocumentos requeridos

Documento de identificacién (PDF) Haja de vida (PDF)

Cangar archive
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Ten en cuenta:

e Losinformes Basico, Basico express, Medio y Avanzado estan conformados por los estudios que son
frecuentes en los procesos de seleccion (pre-empleo).

e Puedes seleccionar maximo un informe Bdsico, Basico express, Medio o Avanzado en cada proceso de
compra.

e Puedes seleccionar un informe Basico, Basico express, Medio o Avanzado y mas de un producto
individual en cada proceso de compra.

e Sino deseas comprar algln informe (Basico, Basico express, Medio o Avanzado) pero ya seleccionaste
uno, en el Resumen servicios adicionales da clic en cambiar y a continuacién clic en Continuar sin
informe.

6. Verifica el valor total por pagar por los estudios adquiridos y da clic en Continuar:

Regresar | [JCRRT)
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2. ¢Como realizar el pago?

Antes de continuar con el pago ten en cuenta que, una vez realizada la compra, no podras

realizar cambios o solicitud de devolucion del dinero. Da clic en Si para continuar:

Consulta de antece |Ate nc i é n! iciliaria presencial Bo,

A continuacién seras direccionado a la seccién de
Consultadeantece Pagos Electrénicos donde podras continuar con la iciliaria presencial Cit
compra de los productos seleccionados.

Consulta de antece m < iciliaria presencial Pe
Una vez realizada la compra, no podras realizar

cambios o solicitud de devolucién del dinero ;Deseas

i ?
Consulta de antece continuar: iciliaria virtual.

.

Selecciona el medio de pago y da clic en Pagar:
Pagos Electronicos

Pago electrénico de documento.

Nombre del cliente Numero de identificacion Notas
EMPRESA DE PRUEBA SAS 33782507 Proceso de vinculacién: CC-
80087623 LUIS QUINTERO
Valor a pagar:

77000

Quiero pagar un valor diferente

Seleccione el medio de pago

° @ "_.° VISA % (D JRte

Cuentas de ahorro y corriente Tarjetas de crédito y débito
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Pago PSE
1. Selecciona el medio de pago PSE (Cuentas de ahorro y corriente) y da clic en Pagar:
Seleccione el medio de pago

=0

Cuentas de ahorro y corriente

mastercard

Tarjetas de crédito y débito

VISA & ©

Diners Clab
INTEENATIONAL

Verifica la informacién contenida en el resumen del pago y a continuacion, diligencia la

informacién asociada al método de pago y da clic en el botén :

Seleccién de factura + Resumen y método de pago

Resumen y método de pago

» Resumen del pago

Descripcién:
Numero de factura:
Valor:

Base devolucién IVA:
IVA:

IP Origen:

» Método de pago

© Débito a cuenta

Pago servicios minomina - némina electrénica
995123129

$280,500.00

$0.00

$0.00

10.0.66.16

Por favor ingrese sus datos. Todos los campos son obligatorios
Tipo identificacién:  NIT
Namero identificacién: 2322

Correo 6 usuar com

Banco: SCOTIABANK COLPATRIA

Tipo de cliente: | Persona Juridica

IMPORTANTE:

Usted debe finalizar completamente la transaccién en la pagina de su banco para regresar
automaticamente a la pagina original y asegurar que el proceso se efectue satisfactoriamente. En
caso de no hacerlo, puede suceder que el banco debite el dinero de su cuenta pero nuestro
sistema no registre el pago.

Volver

2. Diligencia la informacién solicitada en la seccién de PSE y continua con el proceso de pago en tu
entidad financiera dando clic en Ir al Banco:
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PSE - Pagos Seguros en Linea / Persona Juridica

L @

Persona natural Persona juridica

Soy un usuario registrado i.’. Quiero registrarme ahora

N

NIT (2322

E-mail [ usuariodeprueba@emprespruebas.com

Regresar al comercio Ir al Banco ‘ «

N

Pago Tarjeta de Crédito

1. Selecciona el medio de pago Tarjetas de crédito y debido, y da clic en Pagar:

Seleccione el medio de pago
@ » o @D VISA BB ®eee
Cuentas de ahorro y corriente Tarjetas de crédito y débito

2. Diligencia la informacién de la tarjeta de crédito con la cual realizaras el pago, da clic en Pagary
listo:
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CO CredibanCo SPA

Numero de Cuotas

Datos de pago

Namero de tarjeta
© 42227400 1234 5678 visa

Titular de la Tarjeta

PEDRO PARAMO

Fecha de expiracion Cadigo de seguridad
01/29 oo

Email

usuariodeprueba@empresadeprueba.com

Regresar
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